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GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE

TEXTO

La forma de colaboracion de los tutores, tutoras y resto de profesorado en la gestion del programa
de gratuidad de libros de texto (apartado 26-e)

En la Orden de 27 de abril de 2005, y en instrucciones posteriores, se regula el programa
de gratuidad de los libros de texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas
obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos. En dicha orden se
establece que:

Los libros de texto seran propiedad de la Administracibn educativa y

permaneceran, una vez concluido el curso escolar, en el centro docente.

En cuanto a su utilizacion y conservacién establece que:

El alumnado beneficiario del programa de gratuidad de libros de texto queda

sujeto a la obligacién de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los mismos y de
reintegrarlos al centro una vez finalizado el curso escolar o en el momento de su
baja del centro si se produce su traslado.

1. ENTREGA DE LIBROS DE TEXTO AL ALUMNADO.

A. Adquisicién de libros de texto nuevos:

a)

b)

d)

Desde la direccion del centro se entregard a los representantes legales del
alumnado beneficiario, debidamente cumplimentados, los Cheque-Libros, seguin
modelo que emite la aplicacion Séneca y que se enviaran a través de iPasen al
punto de recogida electrénico.

Estos Cheque-Libros seran canjeados por los libros de texto en la libreria o
establecimiento comercial de su eleccion, firmando el representante legal del
alumno o de la alumna el «recibi» en la zona dispuesta para tal fin una vez
recibidos los mismos, y quedandose la libreria o establecimiento comercial el
cheque-libros y la factura para su posterior reintegro.

Para favorecer la proteccion y conservacion del lote recién adquirido, sera
obligacion de las familias forrar convenientemente (material plastico
transparente no adhesivo) todos los libros recibidos. Para ello, el tutor/a
informard al alumnado que ha recibido el cheque-libro.

El alumnado llevara los lotes de libros forrados al Centro donde el tutor/a les
pondra el sello o etiqueta en la primera pagina con el nombre y grupo de cada
alumno.
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B. Entrega de libros de texto usados:

a)

b)

Bajo la coordinacion de Secretaria se le entregara al alumnado su
correspondiente lote de libros. Esto se llevara a cabo en el inicio de curso,
durante el mes de septiembre, siempre y cuando la organizacion del inicio de
curso lo permita.

El proceso de entrega sera el siguiente:

Durante la jornada de recepcion del alumnado, a principio de curso, o0, en su
defecto, durante la primera semana de clase, el tutor/a entregara a cada
alumno/a de su grupo su lote de libros, que estaran el aula de referencia de
cada grupo.

Se anotara en un registro el lote de libros que se entrega a cada alumno/a.
Dicho registro lo custodiara el tutor/a y lo usara para registrar la devolucion
que se hara en junio.

Se comprobara si existe alguna anomalia en el lote entregado y se anotara
en el registro anterior para subsanarlo a la mayor brevedad.

El tutor/s recordard y comprobara que cada alumno/a debe anotar su nombre
y grupo, debajo de los datos del que lo us6 anteriormente, situado en el sello
de control de la primera pagina de cada libro.

Si dentro del lote, existiese algun libro nuevo, éste se debera sellar con la
etiqueta identificativa del Centro y el alumno debera anotar su nombre y
grupo ademas de forrar el libro lo antes posible.

C. Alumnado de nueva incorporacién unavez iniciado el curso.

a)
b)

c)
d)

Una vez admitida su matricula se le asignara su lote de libros correspondiente.
Si no existiesen en deposito, el Centro adquirira, a la mayor brevedad posible,
los libros que falten para completar su lote.

Una vez entregado se registrara igual que los demas.

Este procedimiento lo llevard a cabo el tutor/a de cada grupo en coordinacion
con el/la Secretario/a del Centro.

2. Control y revision durante el curso de los libros de texto.

Durante el curso se estableceran revisiones que podran ser totales, parciales o
aleatorias para comprobar el estado de los libros de texto.

Se llevaran a cabo por parte del profesorado de las distintas areas o materias, en
coordinacion con los correspondientes tutores/as.
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3. Devolucion de los libros de texto.

a) Antes de que finalice el mes de junio se procedera a la devolucion de los libros
de texto por parte del alumnado.
b) Se deberan devolver todos los libros.

c) Dicho

procedimiento estar4 coordinado por secretaria y contara con la

colaboracion de del tutor/a de cada grupo, asi como con la de todo el equipo
docente. Antes de la devolucion:

* El profesor/a de cada asignatura durante el mes de junio:

Comprobar el estado de cada libro.
Anotar en la etiqueta de cada libro el estado de conservacién (B=Bueno,
R=Regular o M=malo)

* El tutor/a;

informaréd con suficiente antelacion de la fecha de devolucion de los
libros.

Recogerd los libros de texto a todo el alumnado durante la Ultima semana
de clase. Los libros se almacenaran por asignaturas en los armarios
habilitados para ello en cada aula.

En el registro de entrega de libros de principio de curso anotara la
devolucion del lote de libros que se entregd a cada alumno/a en
septiembre.

Entregard en la secretaria del centro el listado de alumnos/as que han
perdido o provocado el deterioro en algun libro, donde se considerara la
opcién de que estos alumnos/as procedan a la reposicion del libro
mediante el pago de la cantidad establecida.

El almacenamiento de los libros estara coordinado por secretaria y contara con la
colaboracién de los tutores y de miembros de la asociacién de padres y madres de
alumnos/as. Se realizara en el aula de referencia cada grupo, en el armario indicado
para ello, donde permaneceran hasta la entrega al principio del curso siguiente.

4. Reposicion de los libros de texto.

En la ultima sesién del curso escolar se informara al Consejo Escolar del proceso de
devolucion y de las incidencias, para comunicar en su nombre y a través de la Secretaria
del Centro, a lo representantes legales del alumnado que haya realizado un uso
incorrecto de los mismos, la obligacion de reponer el material extraviado o deteriorado.
A tales efectos se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Como norma se solicitara el abono de una cantidad de dinero o la entrega de un
libro nuevo igual que el deteriorado o extraviado. La cantidad a entregar sera de
25 euros.

b) Se enviaran las comunicaciones a través de la plataforma iPASEN, por escrito y
por correo ordinario a partir del dia 1 de julio y se les dara un plazo para su
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reposicion de 10 dias habiles. Para este fin se usara el Anexo Il que figura al
final de este documento.
Si llegadas las fechas de entrega del nuevo lote en septiembre, los
representantes legales del alumno no han procedido a la reposicién del material
se adoptara como sancion la no entrega del nuevo lote.
Para el caso del alumnado que no volveran a cursar estudios en el Centro ya
sea por traslado, baja o finalizacion, que no han procedido a la reposicién del
material, sera puesto en conocimiento de las familias por parte la secretaria del
centro mediante correo certificado con acuse de recibo, instadndoles a que éstos
sean repuestos.
Para determinar la responsabilidad del alumnado en la BAJA de un libro por estar
muy deteriorado se tendra en cuenta el estado en el que se le entrego:

. Si era Buen o0 muy bueno: Sera responsable.

. Si era Regular o Malo: No serd responsable, salvo que haya

evidencias de que si lo ha sido.

5. Reposicion de libros nuevos a los lotes

En el mes de septiembre, se procedera a la compra de los libros que, por extravio,
deterioro o aumento de matricula, falten.

6. Comision de libros de texto de consejo escolar (comisién permanente).

a)

b)

La Comision permanente del Consejo Escolar se encargara de la gestion y
supervision de los procedimientos aqui establecidos.

Todos los tutores y tutoras de grupo participaran en dicha Comisién a titulo
consultivo, para las ocasiones en que sea necesario estudiar el uso que haya
hecho de los materiales algun alumno o alumna, cuya trayectoria educativa
hayan seguido los mencionados tutores.

7. Tutoria de libros

a)

b)

Si el horario del profesorado de los equipos docentes de cada uno de los niveles

académicos de ESO lo permite, se creara en cada uno de los niveles, 1°, 2°, 3°

y 4° de ESO, una o varias tutorias técnicas de libros de texto, empleando para

ello horas no lectivas de Coordinacion y Funcionamiento.

Los/as profesores/as a los que se les asigne deberan:

* Coordinar con los equipos educativos la revision del estado de todos los
libros de su nivel. Sera el responsable de velar para que el profesorado revise
los libros de sus correspondientes asignaturas.

* Comunicar a Secretaria las incidencias detectadas.

* Hacer un inventario del nimero de libros que hay en depdsito en el Centro.

*+ Colaborar en el resto de procedimientos descritos anteriormente,
coordinados por el/la secretario/a del Centro.
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c) Contaran con la colaboracion de los tutores y tutoras de cada grupo, quienes,
como una labor més de la tutoria, contrastaran la relacion de materias que va a
desarrollar el alumnado de su grupo con la que aparece en el Cheque-Libro, y
del equipo docente, que supervisara, a lo largo del curso la correcta utilizacion
de los libros de texto por parte de sus alumnos y alumnas.




