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ACTUACION DEL PERSONAL EN
CASO DE EMERGENCIA
(resumen del PAE)

ESTADO DE ALERTA

Son TRES TOQUES CORTOS del timbre que indica el cambio de clase (significa: alerta y/o,
atencién). En el momento de escuchar los tres toques cortos, el siguiente personal, que no se
encuentre impartiendo clase, tendr4 que desplazarse al hall de entrada lo més répidamente
posible:

- El Director y personal Directivo.

- Los profesores que estén en ese momento de guardia.

- Los profesores/as que forman parte de los EPI y de los Equipos de Primeros Auxilios

- La profesora de apoyo.

- Los conserjes.

Si de nuevo sonaran los TRES TOQUES CORTOS, también deberan presentarse los
profesores de los equipos de emergencia que estén impartiendo clase que abandonaran sus aulas
y se presentaran en el hall.

EMERGENCIA PARCIAL (afecta sdlo al Edificio B)

La sefial de alarma sera dada por el Jefe de Seguridad.

Sonarad una sefial de emergencia especifica distinta al timbre que comunica los
cambios de clase.

Se alertara al personal solo del edificio B, provocando la actuacion del EPI y la Direccion
decidira si se pone en marcha el Plan de Emergencia.

Ademas, esta orden de Evacuacion Parcial se comunicara por todos los medios de que se
disponga (megafonia, silbatos,...).

EMERGENCIA GENERAL (afecta a todos los edificios)
La sefial de alarma sera dada por el Jefe de Seguridad.
Sonara una sefial de emergencia especifica distinta al timbre que comunica los cambios de

clase.

Afecta a todos los Edificios del IES Abdera.

Se alertard al personal de todo el Centro provocando la actuacion del EPI y la Direccidn
pondra en marcha el Plan de Emergencia.

Ademas, la orden de Evacuaciéon Total se comunicara por todos los medios de que se
disponga (megafonia, silbatos,...).

ORDEN DE EVACUACION DEL CENTRO: )

El Director, o Directivo de guardia, de acuerdo con el Coordinador de Seguridad tomara la
decision de la Evacuacién del Centro en funcién de la magnitud del peligro o riesgo.

Se iniciara de forma inmediata de la evacuacion del edificio afectado por el fuego, asi como
de los restantes, estableciendo el adecuado orden de prioridades.

En el caso de que el Director o Directivo de guardia no estén presentes, el Coordinador
de Seguridad tomara la decisién oportuna.




PROFESORES/AS DE GUARDIA: )

Los profesores de guardia, tendran como tarea la de coordinar la salida de los
alumnos/as evitando las aglomeraciones. En caso de necesidad, se pondran a las 6rdenes del
Jefe de Seguridad que le indicara las tareas a realizar.

EL RESTO DE LOS PROFESORES/AS: )

Los profesores que no formen parte de los equipos de intervencion se marcharan con sus
correspondientes alumnos al lugar de reunién previsto, siendo los responsables de mantener el
orden y hacer que los alumnos/as regresen a su clase, una vez terminada la evacuacion.

JEFE DE EMERGENCIAS

- Se sitla en Centro de Control desplazandose al punto de emergencia si lo considera
necesario.

- La Direccion del Centro podrd delegar temporalmente la Jefatura de Emergencias al
Coordinador de Seguridad.

- Es la maxima autoridad en el Centro Educativo durante la Emergencia.

- Encargarse de que llamen a los servicios de emergencia (Proteccion Civil, 112, 061,
Bomberos, Guardia Civil y/o Policia).

- Sera el responsable de decidir cuando se realiza la evacuacion.

- Recibir, informar y coordinar las labores de los equipos propios.

- Debe investigar el accidente.

JEFE DE INTERVENCION

- Es el Coordinador de Seguridad.

- Se sitla en el Punto de Emergencia.

- Es la maxima autoridad en el punto de emergencia.

- Informara al Jefe de Emergencias de la evolucion de la emergencia.

- En caso de simulacro, actia como Coordinador del mismo.

- Ayuda y suple al Jefe de Emergencias.

- Cuantas otras sean necesarias para el buen desarrollo de la Evacuacion.

RESPONSABLE DE COMUNICACIONES (Vice-direccion)

- Dejar libre todas las lineas de teléfono. ’

- A las llamadas del exterior, rogarles que llamen pasado 10 minutos.

- Llamar a los bomberos (siempre que se lo indique el Jefe de Seguridad).
- Llamar al Hospital siempre que lo indique el Jefe de Primeros Auxilios.

- No deber& abandonar su puesto al teléfono.

- Recibir a los equipos de emergencias y comunicarlos con los EPI.

EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION: )

- Coordinaran la salida o evacuacion de los alumnos evitando las aglomeraciones en el
lugar del siniestro o en las puertas de salida.

- Dirigiran los alumnos a las zonas prefijadas.

- Mantendran despejadas las entradas/salidas y la zona del siniestro.

a.- Coordinadores de planta

- Favorecer los flujos de evacuacion (orden, comportamiento, filas,...)

- Recibir la informacién por parte del profesorado sobre el estado de las aulas.

- Comprobar que la planta esta vacia (aulas, departamentos, dependencias comunes,
aseos,...)

- Informar a los coordinadores de salida.

b.- Coordinadores de salida y/o edificio

- Coordinan la salida de los edificios.

- Controlan los flujos de evacuacion (orden, comportamiento, filas,...)

- Reciben de los coordinadores de plantas y suministran al coordinador en el punto de
reunion, la informacion sobre cémo se esta desarrollando el simulacro.



- El coordinador de la salida 1, tras recibir la informacién de los distintos coordinadores, se
guedara en la puerta principal impidiendo el paso de personas al Centro y para recibir a los equipos
de emergencia exteriores.

EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION:

- Dirigirse al punto de emergencia.

- Trabajar coordinados con el Jefe de Intervencion y el Jefe de Emergencias.

- Deben conocer las normas sobre Prevencion de Incendios.

- Deben combatir los conatos de incendios con el uso de extintores portatiles o mediante el
uso de las BIE'’s.

- Actuara siempre por parejas.

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS:

- Atender a los posibles lesionados.

- Encargarse de que llamen a los Servicios Sanitarios (Hospital), en caso de necesidad.

- Situar a alguien en la calle para recibir Ambulancias o Servicios Sanitarios y comunicarles
cuantos heridos hay, y donde estan.

PROFESORA DE APQOYO: )

En el momento que suene la sefial de alerta, salir y atender a los alumnos con discapacidad
y a los alumnos con NEE que tuviera a su cargo, antes de que pueda producirse la sefal de
evacuacion que le impediria poder subir. Saldria de los Ultimos para no ser arrollado por los
demas.

Ayudara al Equipo de Alerta y Evacuacion, si no tuviera alumnos a su cargo.

LOS CONSERJES:

- Abrir las puertas de salida de los edificios y las puertas de salida al exterior (cancelas) en
caso de que se lo indique el Jefe de Emergencias o desde la Direccion.

- Cortaran la luz de la zona del siniestro en caso que fuera necesario.

- Colaborar con los diferentes equipos de Autoproteccion.

SERVICIO DE CAFETERIA )

- En el momento de sonar la alarma, se procedera a desconectar y apagar cualquier fuente
de calor (plancha, horno, tostador, etc.) que puedan ocasionar un incendio.

- El personal de Cafeteria deben abandonarla lo antes posible con diligencia y premura.

- Los alumnos/as, profesores/as que estén en ella deberan abandonarla.




